INFORME OBLIGACION 12

OBJETO: Prestar los servicios personales de caracter temporal, para planear, orientar,
ejecutar y evaluar actividades de Formaciéon Profesional Integral en el programa de
Articulacién con la educacién media, en las diferentes modalidades y niveles de
formacioén, conforme a las competencias técnicas y/o transversales asociadas al
disefo curricular, en areas relacionadas con SOFTWARE E INFRAESTRUCTURA. Asi
mismo, desarrollar las demas actividades inherentes al proceso formativo que le sean
asignadas, aplicando las metodologias, lineamientos y criterios técnico-pedagdgicos
establecidos por la Direccion General del SENA y por el Centro Industrial de
Mantenimiento y Manufactura de la Regional Boyaca.

OBLIGACION 12: Organizar y cargar en los correspondientes aplicativos la
documentacién necesaria para la conformacion de los expedientes de los procesos a
cargo, de acuerdo con la Tabla de Retencién de Gestion Documental establecidas por
la Direccion General.

Durante el periodo reportado, se realizd la organizacién de los expedientes de las
fichas del archivo 2026, como parte del proceso de preparaciény consolidaciéon de la
documentacion requerida para la creacidon y conformacion de las respectivas
historias académicas de los aprendices.

De manera paralela, se ha venido avanzando en las actividades de archivo,
clasificacion y organizacion documental, procurando mantener la informacion
debidamente estructurada y disponible para su posterior consulta y seguimiento.

Estas actividades se desarrollan de acuerdo con las orientaciones y lineamientos
establecidos por la Dinamizadora del proceso, atendiendo las indicaciones impartidas
para garantizar la adecuada gestidn, conservacién y organizacion de los documentos
correspondientes a las fichas del afio 2026.
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